
 

İhtiyaç 

Zorunlu mu? 
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Mal/Hizmet İhtiyaç 
Planlama Süreç 

Alım İsteği 

Satın Alma 

Birimine 

Bildirildi 

Mal/Hizmet İhtiyaç Listesinin Hazırlanması 

Ödenek Kontrolünün Yapılması 

Satın Alınacak 

Mal/ Hizmet 

İhtiyaç Listesi 

SGB.net/Kaynak 

Yönetimi/Bütçe 

Uygulama/Öden

ek Durum Bilgisi 

Ödenek 

Yeterli 

Ödenek 

Yetersiz 

Hayır Evet 

Satın alma 

Talebinin Sözlü 

veya Yazılı 

Olarak 

Reddedilmesi 

Satın alma 

talebi 

reddedildi 

Ödenek 

Aktarma, 

Revize ve 

Serbest 

Ödenek 

Talebi Süreci 



DMO’nun kurum adına yapacağı alım 

ihalesi için gönderilen evrakların 

incelenerek karar verilmesi  
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Firma ve Fiyat Araştırması Yapılması 

Devlet Malzeme Ofisinden Uygun Bedelle Temin 

Edilmesinin Tespit Edilmesi 

Yaklaşık Maliyetin Belirlenmesi 
SGB.net Harcama 

Yönetimi Modülü 

/Yaklaşık Maliyet 

Ekranı 

Yaklaşık 

Maliyet Hesap 

Cetveli 

Belirlenen Yaklaşık maliyet Hesap Cetveli ve İstenen mal ve 

Malzemenin Teknik Şartnamesinin DMO’ya gönderilmesi  

Yaklaşık 

Maliyet Cetveli 

ve Teknik 

Şartname 

DMO’nun kurum adına yapacağı alım için ihalede 

kurum adına görev alacak personel görevlendirilmesi 

ve DMO’ya 

DMO’nun kurum adına yapacağı alım için 

ihalesine çıkması İhale süreci ve ihalenin 

sonuçlanması  



Mallar uygun mu?  
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DMO’nun kurum adına yaptığı alım ihalesi sonucu belirlenen firmanın 

kuruma resmi yazı ile bildirilmesi  

Mal ve hizmetlerin teknik şartnameye uygunluğunu kontrolü için 

Muayene Kabul komisyonunun oluşturulması  

Malın teslim alınması  Fatura 

Muayene Kabul Komisyonu tarafından malların kontrol edilmesi  

Evet 
Hayır 

DMO ile bağlantı 

kurulması 

 

Ödeme emrinin düzenlenmesi ve kredinin mahsup edilerek 

kapatılması  

Ödeme 

Emri 

Belgesi 

MİF 

Harcama Yetkilisi Onayı  

DMO ya kredi açılması   

Harcama Yetkilisi Mutemedinin görevlendirilmesi  
Muhasebe işlem 

fişi 

Kredi Talepnamesi, 

Kredi Ödeme 

Talimatı, Harcama 

Talimatı 


